KARTA PODZIALU CZYNNOSCI

Na podstawie art. 22a ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sadow
powszechnych (Dz. U. z 2015 1. poz. 133 z pozn. zm.) w zwiazku z § 48 wust. 1 pkt 112
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 grudnia 2015 r. — Regulamin urzedowania
sadow powszechnych (Dz.U. poz. 2316), ustalam nastepujacy indywidualny podzial czynnosci w
okresie od dnia 01.01.2017r. do dnia 31.12.2017r.

Imig (imiona): Ewa

Nazwisko: Wojciechowicz

Stanowisko stuzbowe:
Referendarz Sadowy Sadu Rejonowego w Krosnie Odrzanskim

Przydziat do wydziatu lub wydziatéw:
V1 Zamiejscowy Wydziat Ksigg Wieczystych w Gubinie
IV Zamiejscowy Wydziat Karny w Gubinie

Petnione funkcje:
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Reguty przydziatu spraw:

VI Zamiejscowy Wydziat Ksigg Wieczystych w Gubinie -ok. 60 % obciazenia, 80% wplywu spraw do VI
Zamiejscowego Wydziatu Ksigg Wieczystych w Gubinie.

IV Zamiejscowy Wydzial Karny w Gubinie -40% obcigzenia, 100% wplywu spraw okreslonych w
podziale czynnosci, ok. 15% wptywu spraw do Wydziatu.

1. Wykonywanie obowigzkéw referendarza sadowego w VI Zamiejscowym Wydziale Ksiag
Wieczystych w Gubinie, zgodnie z obowiazujagcymi unormowaniami, w szczegdlnosci
rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z 23.12.2015r. regulamin urzedowania sadéw
powszechnych (Dz. U. 2015r. poz. 2316 ze zm. ), Zarzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia
12.12.2003r.w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatéw sgdowych oraz innych
dziatow administracji sagdowej (Dz. Urz. Min. Spraw.Nr.5 poz.22 ze zm.), Regulaminem
organizacyjnym Sadu Rejonowego w Krosnie Odrzanskim i Zarzadzeniami Prezesa Sadu.

2. Rozpoznawanie wnioskow i dokonywanie wpisdw w ksiegach wieczystych w ramach
wiasciwosci w VI Zamiejscowym Wydziale Ksigg Wieczystych w Gubinie, w zakresie 8 spraw z
kazdej dziesigtki.

3. Wykonywanie w IV Zamiejscowy Wydziale Karnym czynnoéci przewidzianych w przepisach
prawa, w szczegélno$ci w zakresie wyznaczaniai zmiany obroncy oraz pelnomocnika z urzedu,
nadawania klauzuli wykonalnosci, usuwania brakéw pism procesowych, rozstrzygania
wnioskéw o wydania kopii i odpiséw z akt sprawy, dowodéw rzeczowych, optat sadowych i
kosztéw procesu.

4. Wykonywanie w IV Zamiejscowy Wydziale Karnym czynnosci, o ktérych mowa w art. 18a kkwj

w brzmieniu nadanym na mocy
art. 8 ustawy w dnia 11 marca 2016r. o zmianie ustawy kodeks postepowania
karnego oraz niektorych innych ustaw - w zakresie wykonywania

naleznosci sadowych /sprawy rozpoznawane na posiedzenie niejawnym/.

5. Wykonywanie, na polecenie  Prezesa, Wiceprezesa Sadu, Przewodniczacego Wydziah,
czynnosci innych niz wyzej wymienione, majacych wplyw na sprawno$¢ i racjonalnosé
postepowania.

6. Ponoszenie materialnej odpowiedzialno$ci za stan i jako$¢ powierzonych przedmiotow i
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urzadzen biurowych znajdujacych sie w pomieszczeniu biurowym badz pozostajacych w jej
dyspozycji .

7. Przestrzeganie tajemnicy stuzbowe;j.

8. Stosowanie sig do zasad bhpi bezpieczenstwa przeciwpozarowego.

Uzasadnienie reguly przydziatu spraw: nie dokonano zadnych zmian w poréwnaniu do roku 2016.
Podzial czynnosci zmierzajacy do mozliwej racjonalizacji wykorzystania orzeczniczego i obcigzenia
obowigzkami zblizonego do innych Orzecznikéw Sadu Rejonowego w Kroénie Odrzanskim.
wykorzystania kadry orzeczniczej, w kierunku optymalizacji jego wykorzystania.

Zasady zastepstw: zastgpowanie Przewodniczacego VI Zamiejscowego Wydziatu Ksigg Wieczystych
Wiceprezesa SR Macieja Kesego w zakresie rozpoznawanych przez Niego spraw w VI Zamiejscowym
Wydziale Ksigg Wieczystych.

Dodatkowe obcigzenia oraz ich wymiar (np. dyzury aresztowe, dyzury sedziéw rodzinnych,
koordynatorzy):
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