KARTA PODZIALU CZYNNOSCI

Na podstawie art. 22a ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sadow
powszechnych (Dz. U. z 2016r. poz. 2062, ze. zm.) w zwigzku z § 48 ust.1 pkt 11 2
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 23 grudnia 2015 r. - Regulamin
urzedowania sgdow powszechnych (Dz. U. poz. 2316 ze zm. ), po zasiggnieciu opinii
Kolegium Sgdu Okregowego w Zielonej Gorze (wyciag z protokotu posiedzenia stanowi
zalgcznik do niniejszego dokumentu) ustalam nastepujacy indywidualny podziat
czynnos$ci w okresie od dnia 1.02.2017r. do dnia 31.12.2017r.

Imie (imiona): Danuta

Nazwisko: Grzelak

Stanowisko stuzbowe:
Referendarz Sagdowy Sadu Rejonowego w Kroénie Odrzanskim

Przydziat do wydziatu lub wydziatow:
[ Wydziat Cywilny -0,9 etatu
11 Wydziat Rodzinny i Nieletnich 0,1 etatu (dwa dni w miesigcu)

Petnione funkcje:

/1111

Reguty przydziatu spraw:

I Wydziat | Cywilny -95% obcigzenia, ok. 40% wplywu spraw.

Il Wydziat Rodzinny i Nieletnich 5% obcigzenia, 100% wptywu spraw okre$lonych w
podziale czynno$ci.

1. Wykonywanie obowigzkéw  referendarza sgdowego w 1 Wydziale
Cywilnym i III Wydziale Rodzinnym i Nieletnich, zgodnie z
obowigzujgcymi unormowaniami, w szczegdlnosci rozporzgdzeniem
Ministra Sprawiedliwoéci z 23.12.2015r. regulamin urzedowania sgdéw|
powszechnych (Dz. U. 2015r. poz.2316 ze zm.), Zarzgdzeniem Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 12.12.2003r.w sprawie organizacji i zakresu
dziatania sekretariatéw sgdowych oraz innych dzialéw administracji
sgdowej (Dz. Urz. Min. Spraw.Nr.5 poz.22 ze zm.), Regulaminem

organizacyjnym Sadu Rejonowego w Kroénie Odrzanskim i
Zarzadzeniami Prezesa Sgdu.
2. Rozpoznawanie i wykonywanie czynnoéci przewidzianych dla

referendarza sgdowego w | Wydziale Cywilnym w zakresie:



o wszystkich sprawy z rep. Co, w szczegblnoéci w zakresie nadzoru
nad egzekucja z nieruchomosci i skarg na czynnos$ci komornikow
sadowych, za wyjatkiem spraw okre$lonych w art. 759§ 1! kpc,
dotyczacych wyjawienia majatku, zawezwan do proby ugodowej
oraz przejécia uprawnien na nastepce prawnego wierzyciela badz
dtuznika,

e wszystkich spraw  z rep. Nc w zakresie postgpowania
upominawczego i europejskiego postepowania nakazowego,

e wydawania zarzadzen w europejskim postgpowaniu w sprawie
drobnych roszczen,

e wszystkich wnioskéw o zwolnienie od kosztéw sgdowych oraz
ustanowienie petnomocnika z urzedu,

e wszystkich wnioskéw o ustanowienie kuratora dla nieznanego z
miejsca pobytu,

e podejmowania czynnoéci w sprawach z art. 23582 kpc i z art.
1130 kpe,

e sprawach depozytowych z wylaczeniem spraw o stwierdzenie
likwidacji niepodjetego depozytu,

e stwierdzanie prawomocno$ci orzeczen w sprawach nalezacych do
Jej referatu

3. Rozpoznawanie i wykonywanie czynnoséci przewidzianych dla
referendarza sgdowego w 11l Wydziale Rodzinnym i Nieletnich:

e wszystkich wnioskéw o zwolnienie od kosztow sgdowych oraz
ustanowienie petnomocnika z urzedu,

e skarg na czynno$ci komornika sagdowego.

4. Sporzgdzanie  wszelkich  dokumentéw  /zarzadzen, orzeczen/
wydawanych w sprawie wytgcznie w formie wydruku komputerowego i
ich biezgce umieszczanie w systemie informatycznym Sedzia - 2.

5. Wydawanie pisemnych zarzadzenn w sprawach z referatu Referendarza
Sadowego.

6. Wykonywanie, na polecenie Prezesa, Wiceprezesa Sadu,
Przewodniczgcych Wydziatéw czynno$ci innych niz wyzej wymienione,
majacych wptyw na sprawnos$¢ i racjonalno$¢ postepowania.

7. Ponoszenie materialnej odpowiedzialnodci za stan i jakos¢
powierzonych przedmiotéw i urzadzen biurowych znajdujgcych sie w
pomieszczeniu biurowym badz pozostajgcych w jej dyspozycji.

8. Przestrzeganie tajemnicy stuzbowej.

9. Stosowanie sie dozasad bhpi bezpieczenstwa przeciwpozarowego.

Uzasadnienie reguty przydziatu spraw: podstawowy podziat czynno$ci w I Wydziale
Cywilnym i Il Rodzinnym i Nieletnich ulega zmianie z uwagi na zmiane przepisow
kodeksu postepowania cywilnego, dotyczaca czynnosci referendarza sadowego w
zakresie spraw egzekucyjnych i spraw dotyczacych depozytow sagdowych oraz uchwate




Kolegium Sadu Apelacyjnego w Poznaniu z 10.01.2017r.

Do referatu Pani Referendarz zostaty przekazane sprawy z rep. Nc i Co, zgodnie z
dyrektywg z § 43 ust. 3 rozporzgdzeniem Ministra Sprawiedliwosci z 23.12.2015r.
regulamin urzedowania sgdéw powszechnych (Dz. U. 2015r. poz.2316 ze zm.).
Proponowany podziat czynnoéci spowoduje racjonalne i efektywne wykorzystanie
orzecznicze pani Referendarz Sadowej oraz pozwoli Panstwu Sedziom orzekajgcym w |
Wydziale Cywilnym na po$wiecenie wzmozonej uwagi sprawom z rep. C i Ns, w ktorych
sprawnos$c¢ postepowania jest niezadawalajgca.

Faktyczne obcigzenie orzecznicze w Wydziale 1 Cywilnym stanowi 95% catkowitego
zaangazowania orzeczniczego Pani Referendarz Sgdowej Danuty Grzelak.

Zasady zastepstw: z uwagi na specyfike materii przekazanej do referatu Pani
Referendarz Sgdowej, nie zastepuje innego orzecznika | Wydziatu Cywilnego.

Dodatkowe obcigzenia oraz ich wymiar (np. dyzury aresztowe, dyzury sedziéw
rodzinnych, koordynatorzy):

/1111

23.01.2017T:

(data) (podpis pr‘g esa sagdu)




