KARTA PODZIALU CZYNNOSCI
Na podstawie art. 22a ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sagdéw powszechnych (Dz. U. z
2016r. poz. 2062 ze. zm.) w zwigzku z § 48 ust. 1 pkt 1i 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
23 grudnia 2015 r. - Regulamin urzedowania sadéw powszechnych (Dz. U. poz. 2316 ze zm. ), po
zasiegnieciu opinii Kolegium Sadu Okregowego w Zielonej Gorze (wyciag z protokotu posiedzenia
stanowi zatacznik do niniejszego dokumentu) ustalam nastepujacy indywidualny podziat czynnosci w
okresie od dnia 13.10,2017r. do dnia 31.12.2017r.
Imie (imiona): Maria
Nazwisko: Nowak

Stanowisko stuzbowe: Sedzia Sadu Rejonowego w Kroénie Odrzanskim
Przydziat do wydziatu lub wydziatow:

11l Wydziat Rodzinny i Nieletnich

1 Wydziat Karny

[ Wydziat Cywilny az do zakonczenia przekazanych do referatu spraw z rep. Co

Petnione funkcje:

Prezes Sadu Rejonowego w Krosnie Odrzanskim ,Przewodniczacy Il Wydziatu Karnego

Reguly przydziatu spraw:

11l Wydziat Rodzinny i Nieletnich - 90% obcigzenia, ok. 50% wptywu spraw Il Wydziatu Il Rodzinnego

i Nieletnich.

1 Wydziat Cywilny - - 5% obcigzenia, prowadzenie spraw z rep. Co, az do ich zakoriczenia,

11 Wydzial Karny - 5% obcigzenia, 100% wptywu spraw zakreslonej kategorii.

Nie korzysta ze zmniejszenia wpltywu spraw w stosunku do sedziego niefunkcyjnego, pomimo petnienia

dwdach funkcji.

1. Pelnienie funkcji i wykonywanie obowigzkéw Prezesa Sadu Rejonowego w Krosnie
Odrzanskim, w zakresie okreslonym w szczegélnoéci w art. 9a, 11,21 § 1 pkt 1, 22, 31a § 1 pkt
4,32,32a§2-6110-12,32b §3,362§1-3,378§1,3-517-8,37a§ 1,37b § 1, 41b, 45§82, 5482,
94c, 106c § 1-2,106d § 1, 130, 148 § 2a, 151§ 2g-k, 15583, 155a §1-3, 161,164 § 2-3, 166 § 1-
2ai3,168,170i 174 ustawy zdnia 27.07.2001r. prawo o ustroju sagdow powszechnych (Dz. U.
2016r. poz. 2062 ze zm.) 13,29,31,33,34,36 ust. 1i 2, 37,40, 42, 55 ust.2, 60,68,79,83 ust.1
88,93,97 ust.6, 106,115,213 ust.4, 215 ust.1, 243 ust1, 273-282, 288,296, 318,329 ust.3, 357,
359,361-363, 369, 377 ust. 2 i 3, 381 ust.1 385-387, 391-394, rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwoéci z 23.12.2015r. regulamin urzedowania sgdéw powszechnych (Dz. U. 2015r.
poz. 2316 ze zm. ), Zarzgdzeniem Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 12.12.2003r. w sprawie
organizacji i zakresu dziatania sekretariatow sgdowych oraz innych dziatow administracji
sadowej (Dz. Urz. Min. Spraw. Nr 5 poz.22 ze zm.), Regulaminem organizacyjnym Saduy
Rejonowego w Kro$nie Odrzanskim i Zarzadzeniami Prezesa Sadu, m.in. takich, jak:

1) kierowanie sadem i reprezentowanie sadu na zewnatrz, z wyjgtkiem spraw nalezacych do
kompetencji dyrektora sadu;

2) kierowanie dzialalnoscia administracyjna sadu, w zakresie wskazanym w art. 8 pkt 2
ustawy;

3) zwierzchnictwo shuzbowe wobec sedziow, referendarzy sadowych oraz asystentow
sedziéw danego sadu;

4) dokonywanie analizy orzecznictwa w kierowanym sgdzie pod wzgledem poziomu jego

" jednolitoéci i informowanie sedziéw o wynikach tej analizy, a w razie stwierdzenia
istotnych rozbieznosci w orzecznictwie informuje o nich Pierwszego Prezesa Sadu
Najwyzszego;

5) sprawowanie nadzoru administracyjnego na podstawie przepiséw rozdziatu 5 ustawy z
dn. 27.07.2001r. prawo o ustroju sgdéw powszechnych;

6) organizowanie przekazywania akt sadowych, pism oraz innych dokumentéw do innych
sadéw w przypadku zmiany obszaru wiasciwosci;
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7) wspdtpraca z Krajowa Szkolg Sadownictwa i Prokuratury w zakresie szkolen oraz
organizowanie szkolen dla sedziow, referendarzy sgdowych, asystentéw sedzigw,
kuratoréw sadowych i fawnikow;

8) przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy sadu, w|
szczegolnosci w zakresie spraw rodzinnych i karnych;

9) prowadzenie i wymiana informacji z kierownikami jednostek organizacyjnych
prokuratury odpowiadajacych szczeblem prezesom sadow, w zakresie wykorzystywanych
srodkow  techniczno-organizacyjnych, stuzacych zapewnieniu udziatu prokuratora
wskazanego jako referent sprawy w posiedzeniu lub rozprawie;

10) zapewnianie przestrzegania przez podleglych pracownikéw zasad bezpieczeristwa i
higieny pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych;

11) zapewnianie przestrzegania przez podleglych pracownikéw zasad ochrony i
bezpieczenstwa obiektow sgdowych;

12) ustalanie  zasady korzystania z list tawnikow przez poszczegdlne wydziaty sadu,
zapewniajace ich réwnomierny udziat w czynnosciach, a takze prowadzenie ewidencji
udziatu w rozprawach fawnikdow;

13) wspétpraca z rada tawnicza;

14) udzielanie informacji na wnioski kierowane w trybie ustawy z dnia 6.09.2001r. o dostepie
do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 1764);

15) wykonywanie obowigzkéw administratora danych osobowych zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 poz. 922);

16) wykonywanie zadan wynikajgcych 2z ustawy z dnia 21.11.1967r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U.z 2017 poz. 1430);

17) wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 5.08.2010r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228 oraz z 2015r. poz. 21);

18) wykonywanie zadan wynikajgcych z art. 13 ust. 1, 18 ust. 1, 34 ust. 3, 40, 41
ust. 1 pkt 15, 42 ust.2, 84 ust.2, 85- 90 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 27.07.2001 r.

o kuratorach sadowych (Dz.U. z 2014r. nr 795 tj. ze zm.);

19) przedstawianie na zgdanie uprawnionych podmiotéw informacji o stanie sprawy|
prowadzonej w sadzie;

20) sprawowanie nadzoru nad jakoscig i terminowoscia sporzadzania sprawozdan i innych
dokumentdéw statystycznych;

21) podejmowanie czynnoéci w sprawach biezacych, zwigzanych ze sprawnym
funkcjonowaniem sadu w zakresie swoich kompetencji;

22) petnienie innych czynnosci przewidzianych w ustawie oraz przepisach odrebnych.

Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad Wydziatami I Cywilnym w szczegélnosci w zakresie

postgpowania egzekucyjnego, Il Rodzinnym i Nieletnich, VI Zamiejscowym Ksigg Wieczystych

i I Karnym.

Prowadzenie spraw kadrowych sedzidw, referendarzy, kuratoréw i asystentéw.

Zatatwianie spraw prezydialnych.

Nadzorowanie i kontrolowanie pracy Przewodniczacych Wydziatow.

Ocenianie ~ sprawozdaf  Przewodniczacych Wydzialéw dotyczacych  wynikéw  pracy]

Sekretariatow:.

Przygotowywanie narad sedziowsko-prokuratorskich i pracowniczych.

Analizowanie i kontrolowanie sprawozdawczosci Sadu.

Nadzorowanie kuratoréw zawodowych.

. Podejmowanie decyzji co do umarzania i rozktadania na raty naleznosci sadowych.
. Pelnienie funkcji Giéwnego Administratora Informacji.
. Nadzorowanie komornikéw sadowych dziatajacych przy Sadzie Rejonowym w Krosnie

Odrzanskim Magdaleny Ratiuk i Roberta Harskiego, zgodnie z art. 3 ustawy z 29 sierpnia
1997r. 0 komornikach sadowych i egzekucji.
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14.

15.

16.

17

18.
19.

20.

Sprawowanie, w ramach dzialalno$ci I Wydzialu Cywilnego nadzoru nad egzekucjg z
nieruchomos$ci, w sprawach przekazanych do referatu Sedziego od 1.02.2016r. do
10.01.2017r,, az do ich zakonczenia w danej instancji. .
Przeprowadzanie corocznej kontroli dziatalnoéci Komornika Sadowego przy Sadzie
Rejonowym w Kroénie Odrzanskim Roberta Hanskiego zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy z
29.08.1997r o komornikach sgdowych i egzekucji.
Nadzorowanie terminowosci i prawidtowosci przekazywania przez Wydziaty, do Ksiegowosci
Sadu dokumentow dotyczacych rozliczenia swiadkéw, biegtych, opinii, ekspertyz, itp.
Petnienie funkcji i wykonywanie czynno$ci Przewodniczacego 1I Wydziatu Karnego w!
szczegoblnosci zgodnie z § 37, 50,55,56 ust. 3, 57, 58,60,71,95ust. 2 95 ust.4, 100 ust. 2 101, 107
ust.4, 110 ust 1-2, 113 wust. 2, 282, 284, 313,317 i 318 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwo$ci z 23.12.2015r. regulamin urzedowania sgdéw powszechnych (Dz. U. 2015r.
poz. 2316 ze zm.), Zarzadzeniem Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 12.12.2003r.w sprawie,
organizacji i zakresu dziatania sekretariatow sgdowych oraz innych dzialéw administracji
sadowej (Dz. Urz. Min. Spraw.Nr.5 poz.22 ze zm.), Regulaminem organizacyjnym Sadu
Rejonowego w Kroénie Odrzanskim i Zarzgdzeniami Prezesa Sadu, ze szczegolnym|
uwzglednieniem toku spraw i kontroli nad czynnosciami I Wydziatu Karnego, m.in. takich, jak:
1) zaznajamianie sig z wptywajacymi pismami, ktérych zalatwienie pozostaje
w jego kompetencjach i bezzwloczne wydawanie co do nich odpowiednich zarzadzen, w
wypadkach watpliwych na wniosek kierownika sekretariatu zaznajamianie sie z innymi
pismami wptywajacymi do wydziatu;
2) przekazywanie prezesowi sadu pism stanowigcych skargi lub wnioski dotyczace
postgpowan sadowych i czynnosci podjetych przez sedziéw i asesoréw sadowych;
3) uktadanie planu sesji (posiedzen i rozpraw);
4) organizowanie narad sedzidw, asesoréw sadowych i referendarzy sadowych wydziatu, w
szczeg6lnodci w celu przedstawienia zagadniern prawnych budzgcych watpliwosci oraz
zagadnien, w ktorych orzecznictwo wydziatu jest niejednolite, ponadto informuje o biezacym
orzecznictwie Sgdu Najwyzszego;
5) przedstawianie prezesowi sadu wnioskéw, co do potrzeby analizy orzecznictwa i
ewentualnego wystapienia do Sadu Najwyzszego z informacjg, o ktérej mowa w art. 22 § 1 pkt 2
ustawy;
6) kontrolowanie zasadno$¢ odraczania i przerywania rozpraw i posiedzen oraz bieg spraw, w|
ktdrych postepowanie jest przewlekte;
7) sprawowanie statego nadzoru nad sprawami zawieszonymi;
8) dbatos¢ o przydzielanie asystentéw sedzidéw, w szczegblnosci sedziom i asesorom sadowym
rozpoznajacym sprawy skomplikowane i wielowatkowe oraz o wiasciwe obcigzenie
obowigzkami asystentéw sedzidw,
9) zglaszanie wtasciwym jednostkom awarii lub usterek systemu niezwlocznie
po ich stwierdzeniu,
10) analizowanie i kontrolowanie sprawozdawczoéci Wydziahu.
11) biezace nadzorowanie terminowosci i prawidtowoéci przekazywania przez
Wydziat, do Ksiggowosci Sgdu dokumentéw dotyczacych rozliczenia §wiadkéw, biegtych, opinii,
ekspertyz, itp. w sprawach nalezacych do referatu Sedziego.
Biezace kontrolowanie spraw wpisanych do kontrolek: Zpk, Bp, Wab i kontrolki spraw
zagrozonych przedawnieniem oraz wykazu NF.
Nadzorowanie spraw zwigzanych ze $cigganiem naleznoéci sadowych Il Wydziatu Karnego.
Rozpoznawanie w [l Wydziale Karnym spraw z wykazu Kp z § 385 ust.1 pkt.13 - ( wnioskéw o
wyznaczenie obroncy i pelnomocnika z urzedu) Zarzadzenia MS z 12.12.2003r. w sprawie
organizacji i zakresu dziatania sekretariatéw sadowych oraz innych dzialéw administracji
sadowej- zastrzezonych do kompetencji Prezesa Sadu.
Rozpoznawanie spraw w IIl Wydziale Rodzinnym i Nieletnich z terenu miasta i gminy Gubin z




rep: RC, RNs, Nsm, RCo, Nkd oraz wykazéw Nmo i RCps.

21. Prowadzenie w III Wydziale Rodzinnym i Nieletnich postgpowania wykonawczego wj|
sprawach z wyk: Alk, Opm, Op, Nw w zakresie spraw z terenu miasta i gminy Gubin.

22. Orzekanie w wymiarze co najmniej 1 posiedzenia jawnego tygodniowo i 7-8 posiedzen
jawnych w miesigcu kalendarzowym.

23. Podejmowanie czynnosci, o ktérych mowa w szczego6lnosciw § 61-64, 66, 67 ust. 2, 71,74, 85,
87-89, 92, 93 ust. 2, 95, 100 ust. 1 104 ust. 2, 110 ust. 4,116 ust. 2125, 127-128, 129 ust. 1
141, 144 ust. 2, 145,199 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwoéci z 23.12.2015r. regulamin
urzgdowania sgdéw powszechnych (Dz. U. 2015r. poz.2316 ze zm.).

24. Sporzadzanie wszelkich dokumentéw /zarzadzen, orzeczen/ wydawanych w  sprawie
wylacznie w formie wydruku komputerowego i ich biezace umieszczanie w systemie
komputerowym Sedzia - 2.

25. Wydawanie pisemnych zarzadzen w sprawach z referatu Sedziego badZ przedtozonych przez
sekretariat Wydziatu.

26. W przypadku dlugotrwatej nieobecnosci sedziego badz sedziéw w Il Wydziale Rodzinnym i
Nieletnich, rozpoznawanie, w réwnej proporcji z pozostatymi Sedziami Wydziatu, spraw ze
wszystkich repertoriéw, bedace w referacie osoby nieobecnej- zgodnie z zarzadzeniem
Przewodniczacego Wydziatu o przydzieleniu spraw do rozpoznania.

27. Wykonywanie czynnoéci prawem przewidzianych w sprawach prawomocnie zakoriczonych
przez sedziego oraz sprawach, w ktérych orzekali sedziowie tut. Sadu przeniesieni do innych
jednostek.

Uzasadnienie reguty przydziatu spraw:

z uwagi na delegowanie SSR Arlety Miszczyk do peinienia funkcji administracyjnych w Ministerstwie
Sprawiedliwo$ci od 21.08.2017r. do 31.08.2018r., nieobsadzenie od 1.05.2017r. zwolnionego etatu
orzeczniczego z | Wydziatu Cywilnego Sadu Rejonowego w Kroénie Odrzariskim i bedaca tego
konsekwencjg, konieczno$¢ czasowego przeniesienia SSR Moniki Zawartowskiej do I Wydziatu
Cywilnego, koniecznym jest znaczne zwiekszenie obcigzenia orzeczniczego i zmiana podziatu czynnosci
w punktach 201 21.

Zasady zastgpstw: zastgpowanie SSR Danuty Olech w rozpoznawaniu pilnych spraw rodzinnych i w
wykonywaniu czynnoéci nie cierpigcych zwloki w okresie Jej urlopu wypoczynkowego lub choroby
oraz pelnienie dyzuru pod jej nieobecnoéé

Dodatkowe obcigzenia oraz ich wymiar (np. dyzury aresztowe, dyzury sedziéw rodzinnych,
koordynatorzy): pehnienie dyzuru, w ramach dziatalnoéci II Wydziatu Karnego i rozpoznawanie
wszelkich pilnych spraw i wnioskéw w szczegélnosci w sprawach:

a) o zastosowanie tymczasowego aresztowania i przedluZenie aresztu weczesniej
zastosowanego na okres 14 dni /zwigzane z konieczno$cig sprowadzenia podejrzanego na
posiedzenie Sadu/,

b) zustawy o cudzoziemcach,

c) zazaleri na zatrzymanie,

d) wtrybieart. 185a,bic kpk,

e) karnychiwykroczeniowych skierowanych do Sadu w trybie przyspieszonym,

f) dotyczacych oséb matoletnich, takze w zakresie ustawy o przeciwdziataniu

/ przemocy, ktorych sytuacja wymaga natychmiastowej reakcji Sgdu,
g) nieletnich, w trybie ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich,
h) innych spraw, wymagajacych pilnej decyzji Sedziego,
wédtug opracowanego i wprowadzonego w drodze zarzadzenia Prezesa Sadu, hé;inonogramu.
12.10.2017r. #
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